_ UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pic l3p - Ty do - Hanh phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO - i : —
CONG POAN NGANH GIAO DUC

Sé %O@LI?GDBT-CBGD Thémh phé Ho Chi Minh, ngf;}-%‘ thangq nam 2020
VE huémg din t6 chire Hoi nghi cén bd,
cong chire, vién chire; xdy dung va
thuc hién Quy ché dén chii co s¢r trong
hoat déng cia co s& hanh chinh nha
nudac, don vi su nghiép cong lép
niam hoc 2020 - 2021.

Kinh gin:
- Trudmg phong Gido duc va Do tao Quan/Huyen;
- Thii truomg va Chu tich Céng doan co so cac
Trudmg Trung hoc phé théng, Trung cp, Cao ding
va céac don vi true thude.

Cén ctr Nghi dinh 56 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh phi vé thire hién
ddn chii trong hoat déng ctia co quan hanh chinh Nha niuecic va dom vi sw nghiép eong ldap;

Can cik Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14 thang 02 nam 2015 cia Chinh phi
quy dinh co ché tw chil cia don vi su nghiép cong lap,

Cdn ctr Nghi dinh .S‘ﬁ: 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét mt sé diéu cua Ludt quan Iy, st dung tai san cong;

Cén ci Théng tw s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cia B Noi vu hedng dén
mét 56 néi dung cua Nghi dinh so 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu vé
thice hién ddn chit trong hoat ddng ciia co quan hanh chinh Nha mde va dom vi swe nghiép
cong ldp;

Céin cit Thong tue s 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 vé ban hanh Quy ché thice
hién céng khai doi véi co sé gido duc va dao tao thuge hé thong gido duc quoc dan;

Céin cit Thong tw s6 144/2017/TT-BIC ngay 29 thang 12 nam 2017 ciia B tricong
B Tai chinh hwdng din mét sé néi dung cua Nghi dinh 56 151/2017/ND-CP ngdy 26
thdang 12 ndm 2017 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot 56 diéu ctia Ludt Quan Iy, sit dung
tai san cong;

Cdn cit Thong tw s0 11/2020/T T-BGDPT ngay 19 thdang 5 ndm 2020 cua B¢ truong
Bé Gido duc va Pao tgo hwdng dan thuc hign dan chit trong hoat dpng ctia co 50 gido duc
cong lap;

Céan cik Cdng vdn 56 SI10/LPLD ngay 05/8/2020 cua Ban Thwong vu Lién doan Lao
déng Thanh pho Ho Chi Minh viv chi dao 6 chire Hoi nghi cdn b, céng chike, vién chike
nam 2021,




2

Giam doc S& Gido dyuc va Pao tao, Ban 'thr{mE v Cong dodn nganh Gido duc
Thanh phé H& Chi Minh théng nhét huéng dan vé t6 chirc Hoi nghi can b, cdng chire,
vién chire va hudng dan xdy dung va thyc hién Quy ché dan chii co s& trong hoat dong cua
co s¢ gido duc cong ldp ndm hoc 2020 - 2021 trong nganh nhir sau:

I. Nhirng quy dinh chung

1. Tét cd céc co quan, truémg hoc va don vi (sau ddy goi tt la co quan, don vi) trong
nganh déu phai to chire Hoi nghi can bg, cong chirc, vién chirc (sau day goi tat 1a hdi nghi)
hang nim dé can ho, cong chire, vién chire, nha gido, ngudi lao dong (sau diy goi chung la
CB, CC, VC) trye tiép tham gia dong gop ¥ kién vé quan ly va xdy dung co quan, don vi
trong sach, virng manh.

2. Héi nghi dugc t6 chire dén chi, thiét thue, bao dam cic ndi dung quy dinh tai Diéu
5 ctia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu.

3. Hoi nghi dugce td chire hgp 18 khi ¢6 it nhit 2/3 téng s6 CB, CC, VC (bao gbm ca
dai biéu la nguoi lao dong lam viée theo hop dong lao déng quy dinh tai Nghj dinh
68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phi vé thuc hién ché do hop déng mot sb
loai cong vige trong co quan hanh chinh Nha mrde, don vi su nghiép) cia co ‘quan, don vj
hodc it nhat 2/3 tong s6 dai biéu duoe triéu tdp co mat du héi nghi. Nghi quyét, quyét dinh
ctiia hdi nghi duoc théng qua khi ¢é trén 50% sb ngudi du héi nghi tn thanh va nédi dung
khong trai vai qui dinh cta phap luét.

4. Hinh thirc héi nghj

- Hoi nghi thuomg ky: Td chirc mdi ndm hoc/ndm mét lin.
+ D6i vai co s gido duc, hoi nghi td chire vao diu nim hoc méi (két thic truée
15/11).
t D61 voi don vi hanh chinh, héi nghi té chirc vao cudi nim cii, ddu nim méi
dwong lich (két thiic vio cuoi thang 02).

- Hdi nghi bat thuwémg: T chire khi ¢6 1/3 CB, CC, VC ciia co quan, don vi hofic Ban

Chap hanh céng doan co quan, don vi yéu céu hoiic ngudi dimg ddu co quan, don vi (sau
day goi la ngudi dimg ddu) thiy can thiét.

5. Thanh phin tham dw héi nghi

- Héi nghi toan thé: B6i véi co quan, don vi c6 s6 CB, CC, VC tir 200 ngwoi tro
xudng.

- Hoi nghj dai biéu: D6i véi co quan, don vj ¢6 sé CB, CC, VC trén 200 ngwdi; hodc
¢o tir 200 ngudi tror xuong nhu’ng lam vi¢e phén tén trén dia ban rong hodc vi ly do nghiép
vu khong thé bo vi tri 1am viée: 1 ‘guoi dimg dau co quan, don vj rimng nhét véi cong doan
co quan, don vi quyét dinh thanh phén tham di héi nghi 1 toan thé can b, cong chirc,
vién chirc hodc dai biéu cho phil hop véi dac diém tinh hinh cia co quan, don vi.

6. Dai bieu dwong nhién va biu dai bidu tham du hi nghj dai biéu

- Pai biéu duong nhién 12 dai dién ctia chp td chire hoi nghi, gom: Nguéri dirng dau,
cip phé cia nguoi dimg diu, Bi thu cip uy, Chi tich c6ng doan, Truéng Ban Thanh tra
nhin ddn, Chu tich Hi cyu chién binh (néu c6), Bi thir Poan Thanh nién Cong san Ho
Chi Minh (néu co), Trudng Ban nir c6ng hodc cdn bd phu trdch Ban nir cong.

- Viéc biu dai biéu tham du héi nghi dugc tién hanh tai ho1 nghi cia céc don vi 10,
phong, khoa thude co quan, don vi thong qua hinh thirc biéu quyét hodc bo phiéu kin do
héi nghi quyét dinh theo da sb. N gudi tring ctr phéi duge trén 50% téng sé nguoi du hoi
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nghi bau va ldy theo nguyén thc tir cao xubng thap cho dén khi du sb dai biéu duge phén
bd.
- Ngudi dimg dau phdi hop voi cong doan co quan, don vi théng nhét, quyét dinh s6
lrgng dai bi¢u tham du hdi nghi bao dam so lugng td1 thiéu nhu sau:
+ Co quan, don vi ¢6 tong s6 CB, CC, VC trén 200 dén di 300 ngudri; hodc ¢6 tir 200
ngudi tré xudng nhung lam vigc phén tan trén dia ban rong hodc vi ly do nghi¢p vu
khong the bo vi tri lam vige: Bau it nhit 1/3 s6 CB, CC, VC cia co quan, don vi la dai
biéu tham dy hdi nghi.
+ Co quan, don vi c6 téng s6 CB, CC, VC trén 300 ngudi: Ngodi b dai biéu 16 thicu
phéi bau nhu trén, cir 10 ngudi thi bau thém it nhat 01 dai biéu (tinh tir nguéi thir 301
trr di).
Vi du: Trudmg Cao déing X c6 450 cén b, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong (lam
viéc theo hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh 68/2000/ND-CP). 86 dai bi¢u 161
thiéu duge bau du Hoi nghij CB,CC,VC dugce tinh nhur sau:

300 50—300 = z 5 s
- g 22 = 100 + 15 = 115 (ngudi)

IL. Néi dung vi cac bwge tién hanh
A. Céng téc chudn bi to chive hji nghi
1. Hop tru bi

Ngui dimg déu co quan, don vi triéu tip hop tr bi dé lh{fmg nhat chi trnrong, théng
-qua ké hoach, muc tiéu, ndi dung hoi nghi; du kién thori gian to chire hoi nghi; dy kién s6
Jugng dai biéu triéu tip va phén b6 cho timg don vi bao ddm co cdu, thinh phan cong
bing, hop 1Y néu la hoi nghi tri¢u tap dai bidu.

_ Thanh phén du hop 14 dai dién ciia cép t& chirc hoi nghi, obm: Ngudi dimg déu, Bi thu
cip Ty, Chi tich cong doan, thu truéng mot s don vi To, Phong, Khoa cd lién quan.

1.1. Ngudri dirng dau co quan, don vi chuiin bj cic viin bén, bido cio sau:

a. Béo cio kiém diém viée thue hién cac nghi quyét, chi truong cia Dang, chinh séch,
phap luét ctia Nha nudce co lién quan dén chirc ning, nhiém vu cla co quan, don vi trong
nim hoc/ndm qua, cin bam st nghi quyét da d¢ ra dé danh gia dung thanh tich dat durge,
nhing mat ton tai yéu kém can khac phuc, chi ra duge nhimg nguyén nhén khach quan va
chu quan, trach nhiém thudc ve tip thé, ca nhan nao.

b. Béo céo kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hoi nghi ndm hoc/ndm qua va nhimg
quy dinh vé thuc hién dén chi trong hoat dong ciia co quan, dom vi.

¢. Béo cdo danh gia, téng két va kiém diém trach nhiém cta ngudi dimg ddu co quan,
dom vi trong viéc thue hién ké hoach cong tac nam hoc/ndm.

d. Bao cdo phuong hudng, nhiém vy thuc hién trong ndm hoc/nam mdai, cin néu chi
tiéu, bién phap cu thé; tap trung cac bién phap nham ning cao chat luong gido duc, cai tién
18 181 1am viée, thue hanh tiét kiém, chéng tham nhiing, ling phi, chdm lo cai thién don
séng vat chat tinh than cho CB, CC, VC, phat huy dén chi trong hoat déng cua co quan,
don vi.

Ghi chi:
- Béo cdo 1.1.c khong phai 12 Ban kiém diém Dang vién cudi nam.




1.2. Ban Chép hanh céng doan co quan, don vi chuin bi viin bin, bio cdo sau:

a. Bao cdo ting két phong trao thi dua; nédi dung xét khen thuéng va du kién ndi dung
phat dong phong trao thi dua trong nim hoc/nam méi; du thio ban giao wéc thi dua.

b. Huirdng din céch tién hanh héi nghi tir cac don vi td, phong, khoa truc thudc tién t4i
héi nghi CB, CC, VC co quan, don vi.

¢. Chi dao Ban Thanh tra nhan dan (sau diy £0i tit 1a Ban TTND) chuén bi bio cdo
tong két nam hoc/nam qua (hodc nhiém ky qua, néu hét nhiém ky) va chuong trinh cong
tac, hoat dong ciia Ban TTND nam hoc/nam méi (hodc nhiem ky mdi); dong thoi du kién
nhén sir biu hodc bé sung vao Ban TTND (néu khuyét hofic hét nhiém ky).

d. Dur kién dé xuit véi ngudi dimg dau khen thudmg cé nhén, tip thé cia co quan, don
vi ¢6 thanh tich trong céng tic va bién phap céi tién diéu kién lam viéc, ndng cao doi séng
cua CB, CC, VC trong co quan, don vi.

1.3. Ngoai cic vin ban, bdo cdo néu tai El:ém 1.1, 1.2 Khoan nay, ngudi dimg déu
théng nhét vi cong dodn co quan, don vi quyét dinh cac ni dung cong khai tai hoi nghi
(quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh sb 04/2015/ND-CP) hoéc nhirng ndi dung lay ¥ kién CB,
CC, VC tai hoi nghi theo quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP.

2. T6 chire iy ¥ kién cin bd chii chét va triéu tip hdi nghj

2.1. Ngi dung lay ¥ kién: Dy kién s6 Iugng dai biéu tridu tap va phﬁn b6 cho cée don
vi, thiri gian t6 chire hdi nghi va du thao céc vin ban, bdo cdo néu tai Diém 1.1, 1.2 Khoan
I Muc A ctia huéng dan nay (ede vin ban Dy théo lan thie nhét).

2.2. Thanh phin liy y kién: 12 dai dién cla cép to chirc hoi nghi, gom ngudi dimg
diu, Ld]'.'l phé ctia ngudi dimg diu, Ban Thudmg vu cong doan (hoéc Ban Chép hanh cong
doan neu khong ¢6 Ban Thudng vu ebng doan), Bi thur cip ty, Chi tich Héi Cuu chién
binh (néu ¢6), Bi thu Poan Thanh nién Cong sin Hé Chi Minh (néu co), Trudéng Ban
TTND, Trudng Ban nir céng (hodic cin bd phu trach Ban nir céng), ngudi dimg dau céc
don vi t6, phong, khoa thude co quan, don vi.

2.3. Nguoi dirng dau phoi hop véi cong doan co quan, dom vi téng hop, tlep thu y
kién va chinh sira cac dy thao vin ban, bdo cdo trén thanh cde van ban Dy thdo lén thit hai
:Eé liy v kién tai hoi nghi CB,CC,VC cép tb (sau day goi 1a hoi nghi cép t§) cua céc don vi
tb, phong, khoa theo Khoan 3 Muc A clia hudng dan niy; quyét dinh triéu tdp ho1 nghi.

3. Tién hanh hi nghj cip t6 thujc co’ quan, don vj

Ngudi dimg déu cac don vi to, phong, kh-:m thuge co quan, don vj chi tri, phm hop
véi cong doan cung cdp t0 chirc hoi nghi cip tb tai don vi td, phong, khoa minh dé téng
két, danh gia két qua thue hién nhiém vu trong nam hoc/ndm qua. phuong hwéng nhiém vy
nam hoc/niam moi; viée trién khai nhitng quy dinh vé thue hién dan chu ta1 don vi; thio
ludn, cho y kién dbi voi cde vin ban D@r thdo lan thir hai d \roc gLn Xin ¥ klf:n béu dai biéu
du hdi nghi coa co quan, don vi (néu td chirc hdi nghi dai biéu): binh xét khen thudng;
kién nghi, dé xuét.

Chu tea hoi nghi cfip (0 gom ngudi dimg dau to, phong, khoa va Té tnréng cong
doan/Chi tich céng doan by phén. Chi toa cir thur ky ghi bién ban hoi nghi.

4. Hoan chinh cic dy thio vin ban da dugc gép ¥ dé trinh hi nghi chinh thire

Nguroi dimg diu va cong doan co quan, don vi can clr két qua héi nghi tai Khoan 3
Muc A ciia hudng din nay dé mng hop ¥ kién, hoan chinh cic van ban, bio cdo (thanh cde
vin ban D théo lan thit ba) dé dua ra trinh hoi nghij chinh thirc clia co quan, don vi.




B. Té chire hji nghi chinh thire
1. Doan chi tich va thw ky hoi nghi
- Deoan chu tich gum ngudi dimg diu va Cha tich r:cmg doan co quan, don vi. Ty
theo tinh chat, yéu ciu cin thiét ma Doan chu tich co Bi thur cap Uy co quan, don vi.
Trudmg hop ngudi ding déu co quan, don vi hode Chu tich cong doan co quan, don vi
dang trong thoi gian thi hanh ky luédt hinh thire tir khién trach trér 1én, tip thé lanh dao ca
quan, don vi hodc Ban Thutmg vu cong doan co quan, don vi (hodc Ban Chép hanh néu
khong c6 Ban Thuong vu) cir dai dién tham gia Doan cha tich.
- Thur ky hoi nghi do Doan ch tich chi dinh va thyue hi¢n nhigém vy theo phén cong
cua Poan chu tich.
2. Chwong trinh, ni dung hoi nghi
2.1. Nghi thire khai mac
Tuyén b 1y do.
Gi6i thigu dai biéu.
B4o céo s6 lugng CB, CC, VC du hoi nghi.
- Gidi thiéu Poan chu tich hdi nghi, méi Doan chi tich 1én chu tri hdi nghi.

]

2.2. Nji dung hi nghi

Poan chi tich cir thu ky hoi nghi va moi lén vi tri lam viée.

Ngudi dimg ddu, Chu tich cong doan trinh bay cdc vin ban, bao cao theo phan cong.
CB, CC, VC du hi nghi thao ludn cic vdn ban, bao cao dé xudt, kién nghi (néu co).

- Ngudi dimg diu, Chu tich cong doan giai dap thic mic, kién nghi cua CB, CC, VC dbi
VG céc ndi dung thude thim quyen, ban cac bién phédp cai thién diéu kién lam viéc, ning
cao déni sbng ctia CB, CC, VC trong co quan, don vi.

- Truéng Ban TTND trinh bay bdo cao hoat déng ctia Ban TTND trong ndm hoc/ndm qua
{hodc bédo cdo nhiém kv, néu hét nhiém ky) va chuong trinh cong tdc ndm hoc/ndm maoi.

- Bau méi hodc kién toin Ban TTND (néu co).
- Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bd hoiic sira dbi, bd sung Quy ché chi tiéu ndi bd cia co
guan, don vi1 (néu co).
- Th chirc khen thuong ca nhén, tip thé cta co quan, don vi ¢6 thanh tich trong cong tic.
- Phat dong phong trao thi dua.
- Ky két giao uéc thi dua gilta nguoi dimg ddu co quan, don vi véi td chire cong doan.
- Théng qua nghi quyét hdi nghi:
+ Thur k¥ bdo cdo toan vin du thao nghi quyét hoi nghi.
¢ Poan chu tich 1y ¥ kién biéu quyét ciia hoi nghi.
- Phét biu chi dao ctia cép trén.
- Ban Té chire tuyén bd két thic hdi nghi.

3. Kinh phi td chirc hi nghi
Puge b tri tir ngui‘m kinh phi hoat déng thudng xuyén clia co quan, don vi.
4. T6 chirc thie hién nghi quyét hji nghi

- Ngudi ding déu phéi hop vdi cong doan co quan, don vi pho bién, huéng dan, don
{Tﬁc t& chire trién khai thuce hién nghi quyét hoi ngh] ctr diu mébi dé phdi hop, theo dbi, aé
xudt xir 1y kip thii nhimg phat sinh trong qud trinh t6 chire thuc hién.
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- Dinh ky 6 thang (hodc mdi hoc k¥) mét lan, ngurdi dimg dau phoi | 19p voi cong
doan co quan, don vi t6 chirc kiém tra, danh gid két qua thyre hién nghi quyét hdi nghi:
théng béao két qua kiém tra, danh gia dén toan thé CB, CC, VC trong co quan, don vi.

I1L. Xay dung va thwe hién Quy ché dan chi trong hoat ding co quan, don vi

Cén cif quy dinh tai Nghi dinh s6 04/2015/NDP-CP, Théng tr s6 01/2016/TT-BNV va
Thong tur s6 11/2020/TT- BGDDT ngay 19/5/2020 cia By Gido duc va DPéo tao, cdng doan
co quan, don vi chu dong dé xuit véi nguoi ﬁtmg dau co quan, don vi thanh lap td bién
soan xay dung Quy ché dan ch, ra sodt, sira dbi, bd sung hodic xdy dyng mai Quy ché dén
chu trong hoat déng cia co quan, don vi.

Trong qua trinh tham 3;,19. xdy dung Quy ché din chn, céng doan co quan, don v; Iira
chon thanh vién tham gia to bién soan xdy dyng Quy ché dan chii va cha dong dé xudt dua
vao Quy ché dan chu nhitng ndi dung cu thé hoa quy dinh phép ludt vé trach nhiém cia
ngudi dimg diu co quan, don vi va cia CB, CC, VC trong viéc thuce hién din chd trong
hoat déng ndi bd cia co quan, don vi, gbm:

- Nhimg viéc ngudi dimg déu phai cong khai, hinh thirc va thoi diém cong khai;

- Nhimg viéc CB, CC, VC va ngudi hoc tham gia v kién;

Nhimng vige CB, CC, VC gidm sat, kiém tra va hinh thirc giam sét, kiém tra;

- Dan chn trong quan hé va giai quyét cdng viéc voi cong dén, co quan, dom vi, to

chire co lién quan.

Cong doan co quan, don vi chii déng d& xudt, phdi hop véi ngudi ding dau xdy dimng
ké hoach td chirc thuc hién va thuémg xuyén kiém tra, giam sat viée thire hién Quy ché din
chti trong hoat dong cta co quan, don vij; dinh ky hing nim tong hop, danh gid, béo céo
két qué cong doan tham gia xdy dung va thye hién dan cha trong hoat ddng cia co quan,
domn vi.

IV. Nhirng néi dung cin luu §

1. Vé Quy ché dan chii co sé

Quy ché din chi co s dwge xiy dung theo Théng tr 56 11/2020/TT-BGDBT (theo
Méu huéng din tham khao xiy dung Quy ché dan chu co sé dinh kém), Ban Chap hanh

cong doan tham gia y kién soan thio ndi dung (hoic sira doi, bo sung) va thong nhat bing
véin bén, giri nguroi dimg dau co quan, don vi xem xét trinh hoi nghi cip td.

1.1. V& ndi dung Quy ché din chi co sé

Quy ché dan chu co so phai cu thé, rd rang, phii hop véi dic diém thuc té cia co quar,
dom vi; phai dugc hdi nghi cip t6 ban bac, thao luan dong gop ¥ kien va duge bidu quyét
théng qua trong hoi nghi CB, CC, VC ctia don vi. Hoi dong trudmg cia co s gido duc c6
trich nhiém ban hanh va gidm sat viéc thye hién Quy ché din cha trong hoat ddng cia nha
truémg (theo Picu 6 ciia Thong tr sé 11/2020/TT-BGDDT).

1.2. Vé thue hién cong khai

- Nhimg viéc phéi cong khai dé CB, CC, VC cia don vi biét: Ngudi dimg déu co
quan, don vi phai thyc hién theo khodn 1, Piéu 9 Théng tur s6 11/2020/TT-BGDDT.

- Nhimng viéc phai cong khai dé ngudi hoc, co quan quan I¥ nha nuéc cd thim quyén
va Xd ho1 tham gia giam sdt, ddnh gia co s¢ gido duc theo quy dinh cia phap ludt: Ngudi
dimg ddu co quan, don vi phai thyc hién theo ding khodn 2, Diéu 9 Thong tir s6
11/2020/TT-BGDDT.

- Hinh thire, thoi diém va thoi gian cong khai: can cir theo Piéu 10 Thong tu sb
11/72020/TT-BGDBT.




Liru y:
- Dbivei 3 cong khai: thue hién theo cac biéu mdu Théng tw sb 36/2017/TT-BGDBT.
- D6i véi cong tac cong khai tai chinh: cac don vi thue hién theo ding néi dung, btcu
mau quy dinh tai Théng tu s0 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cia Bé Tai chinh vé
Huéng din cong khai ngén sach dm véi don vi du todn ngén séch, td chite duge ngin séch
Nha nude hd trg vd Thong tu 56 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2019 cua B¢ Tai chinh sira
ddi bb sung mot sb diéu cia Théng tr s6 61/2017/TT-BTC.,

- Cong khai vé quan Iy sir dung tai san cong;: thue hién cac biéu mﬁu theo Pidu 11 ciia
Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B Tai chinh vé hudng dan mét so
ndi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phtt quy dinh chi

tiét mot sb diéu cta Luét (Juan ly, sir dung tai san cng.

1.3. Vé Bbi thoai: BS sung noi dung mdi trong Quy ché din chi co s¢ vé dbi thoai tai
co si gido duc theo Diéu 17 Théng tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thing 5 nim 2020.

1.4. E‘rm voi nhimg co quan, don vi co su thay dbi nguoi dimg déu hodic Chn tich
CDCS thi td chire trao ddi ¥ kién trong Ban Chép hanh va théng nhét voi nguoi dimg dau
co quan, don vi dé tao su don g thuén cao, trude khi ngudi dimg dau ky ban hanh.

2. V& Quy ché chi tiéu néi bd

- Céc don vi thue hién co ché tu chi, tu chiu trach nhiém theo tinh thin Nghi dinh s6
16/2015/ND-CP ngay Mfﬂé’x’;’ﬂf 5 ciia Chinh pht quy dinh co ché ty chi cia don Vi su
nghiép cdng lap; Nghi dinh 56 43/2006/ND-CP ngéy 25/4/2006 cia Chinh phu quy dinh
quyén tw chi, tr chiu trach nhiém vé thwe hién nhiém vy, té chirc bo may, bién ché va tai
chinh d6i vai don vi sur nghiép cong lip thi ngudi dimg diu xay dung, ky quyét dinh ban
hanh va té chic pho bién, trién khai thuce hién Quy ché chi tiéu nm b6 ciia dom vi (Quy ché
chi tiéu ni bd duge xdy dung theo hudng din tai Théng fir 56 71/2006/TT-BTC ngéy
09/8/2006 cia B§ Tai chinh hudng din thue hién Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay
25/4/2006 cta Chinh phu) sau khi d& t6 chire thdo ludn réng rii, dan chu, cong khai trong
t@a.:n ¢o quan, ﬂcm w (tap thé {,B CC VC co quan, dcm Vi han hac dcmg gup v k:-::n) va ¢o

- Ddi véi co quan Sé (}Iaﬂ duc va Bdo tao: thuc hién thec: jﬁgh: dinh 50 fSﬂ;’EI‘?HJ;Nﬂ &
ngay 17/10/2005 cta Chinh phii quy dinh ché d6 trr chi, tir chiu trach nhiém vé sir dung
hién ché va kinh phi quéin 1y hanh chinh déi véi cic co quan nha nudce: Nghi dinh sé
117/2013/NB-CP ngay 07/10/2013 ctia Chinh phu sira dbi bd sung mét sb diéu cua Nghi
dinh 56 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phii quy dinh ché do tur chn, tur chiu
trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi cic co quan nha
nwoce; Théng tw lién tich so 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 quy dinh ché dé tu
chi, tw chiu trach nhigém vé st dung kinh phi quan I hanh chinh déi véi céc co quan nha
nude.

- Ban Chép hanh CDCS c¢6 trach nhiém huéng din Ban TTND ldp du trii kinh phi hoat
dong hng nim, theo tinh than Nghi dinh s6 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 ctia Chinh
phi quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh mt sé diéu cia Ludt thanh tra vé tb chirc va
hoat ddéng cua Ban Thanh 1[‘:1 nhan din va Thing tr 56 63/2017/TT- HT( ngay 19/6/2017
ctia Bé Tai chinh quy dinh vé ldp du todn, quan ly, st dung va quyét todn kinh phi bao
dam hoat ddng ctia Ban TTND, thé hién cu thé thu lao trach nhiém cho céc thanh vién Ban
TTND, trao d6i thong nhét véi ngudi dimg ddu co quan, don vi va quy dinh cu thé trong
Quy ché chi tiéu ndi b dé thuc hién.

Ghi chi: Cac co sé gido duc truc thude lién hé Phong Ké hoach Tai chinh S& Giao duc
vi Ddo tao dé duge hudng dan ndi dung chi tiét cia Quy ché chi tiéu ndi bd don vi.




3. Vi cong tic Ban Thanh tra nhéin din

3.1. Thue hién bio cio téng két hoat dong ciia Ban TTND

Ban Chdp hanh CBCS hudng dén Ban TTND thue hién béo céo tdbng két hoat déng
clia Ban TTND nim hoc/ndim vira qua, xdy dung chuong trinh, ké hoach hoat ddéng nam
hoc/nam méi.

a. N6i dung chi yéu ciia bio cdo tong két hoat déng

- Két qua giam sét viéc thie hién chi truong, chinh sach cua Dang va phap ludt cia
Nha nude, nhiém vu cong tac hang nidm cla co quan, don vi; vige thye hién cac ché do,

chinh sach déi voi CB, CC, VC theo quy dinh ctia phap ludt ( ddi chiéu véi céc chi tiéu da
dé ra trong Nghi quyét hoi nghi ndm truéc).

- Két q‘ud giam sat viéc thure hién Quy ché chi tiéu ndi bd; viée sir dung kinh phi hoat
ddng tir ngudén ngéin sach Nha mrcrc,, sit dung cdc quy; viée chap hanh ché do quan Iy tai
chinh, tai san va cong tac tur kiém tra ti chinh ctia co quan, don vi.

- Két qua giam sat viéc thuc hién Quy ché dén chi co sé, ndi quy co quan, don vi.

- Két qua gidm sét viée tzep dan, nhdn va xir Iy don, thu khiéu nai, to cdo; viée giéi
quyét khiéu nai, to cao thude tham qu}rén clia nguoi dimg ddu co quan, don vi; viée thi
hanh cac quyét dinh giai quy &t khiéu nai, xir Iy 6 cdo da c6 hiéu lye phap ludt tai co quan,
don vi; viéc thue hién cdc két ludn, quyét dinh xir Iy vé thanh tra, kiém tra clia co quan
Nha nurde ¢6 thdm quycn viéc xir Iy cde vu viée tham nhiing, ling phi trong co quan, don
vi.

b. Ké hoach hoat djng

Cin cir vao pham vi gidm sit cia Ban TTND (dugc quy dinh tai Hudng dan sb
197/HD-CPGD ngay 19/9/2017 cta Ban Thudng vu CBGD TP vé td chirc va hoat dong
ctia Ban TTND trong cac co quan nha nuéc, don vi sur nghiép cong 1dp thude nganh gido
duc va dao tao Thanh phd Hb Chi Minh) va tinh hinh thye té cia co quan, don vi dé xay
dirng ké hoach hoat déng/ giam sat trong ndm hoc/ndm mai.

3.2. Théng qua bdo cio ciia Ban TTND trwée Hoi nghi Ban Chip hanh CDCS
Ban Chfip hanh CPCS méi Ban TTND tham dir héi nghi Ban Chép hanh dé théng qua
bdo cdo két qua hoat dong nidm hoc/ndm vira qua va phuong hmmg nhi¢m vu ké hoach

chng tac nim hoc/mam mdi cia Ban TTND, trude khi gm héi nghj cap tb thao ludn, gop ¥
v bao cao trong hoi nghi chinh thite elia co quan, don vi.

3.3. VE tb chire bau, bii nhiém Ban TTND

- Dbéi v6i cac co quan, don vi ma Ban TTND da hét nhiém k¥, Ban Chdp hanh CDCS
cin cfr vao sb lugng CB, CC, VC dé du kién & luong thanh vién Ban TTND trinh hdi
nghl quy &t dinh: cén cir vao tiéu chudn, s hrong thanh vién Ban TTND & co quan, don v
dé dur kién gidi thiéu danh séch nhimg ngu&n Irng cir, nhimg ngudi dugc dé cir do CB, CC,
VC gidi thiéu thong qua héi nghi cap td dé td chirc biu Ban TTND trong hdi nghj co quan,
don vi bang hinh thie bo phiéu kin.

- Huéng din bdu Ban TTND xem chi tiét trong tai liéu Hudng dén 6 chire Pai hoi
CDCS nhiém ky 2017 - 2022.

- Déi véi thanh vién Ban TTND khéng hodn thanh nhiém vu hodc khéng con dugc
tin nhiém (trong nhiém ky ctia Ban TTND) thi Ban Chip hanh CDCS dé nghi hoi nghj bai
nhiém va bau nguoi khéc thay thé.

- Dbi véi cac co quan, don vi khuyet iy vién Ban TTND ma chua hét nhiém ky thi to
chirc béu bé sung cho du s6 lugng. Sé thanh vién cia Ban TTND la 56 lé.




- Sau khi c6 két qua bdu Ban TTND hodc két qua biu bd sung Ban TTND, trong
vong 05 ngdy, Ban Lhﬁp hanh CDCS t& chire cuge hop véi cdc thanh vién Ban TTND dé
bau trudmg, phé ban (néu co); ra Quy ét dinh cong nhin Ban TTND va thong bio cho CB,
CC, VC co quan, don vi biét.

- Nhin sy dy kién Ban TTND hodc bd sung thanh vién Ban TTND phai dugc Ban
Chép hanh CDCS bdo cdo cdp ty cing cép trong qud trinh chudn bi va thong qua cdp ty
trirde khi td chire bau tai hoi nghi chinh thire.

4. Vé nghi quyét hoi nghi
Ban Chép hanh CPCS phéi hop véi ngudi dimg du co quan, don vi tham khao ndi
dung miu nghi quyét va tinh hinh thye & co quan, don vi dé xdy dung dy thio nghi qu:.eci

hdi nghi. N¢i dung nghi quyf:t can chi T.lﬂl cu thé, r& rang va duoc hoi nghi cp t6 thao
luén, gop v trude khi xin ¥ kién biéu quyét théng qua trong héi nghi co quan, don vi.

Nghi quyét hdi nghi phai duoce biéu quyét théng qua va dugc ghi rd 1 [é biéu quyét
trong bién ban hoi nghi.

5. V& cong tiac chudin bi tb chive hi nghi

5.1. Trinh ho so trwée khi té chive hdi nghi chinh thire

- Trong qua trinh chuén bi, trién khai hoi nghi, ban tb chire hoi nghi phai thudng
xuyén bdo cdo xin ¥ kién chi dao cua Cap iy co s6, ddng thoi cdn tranh thi ¥ kién phoi
hop chi dao ciia cong doan cap trén trre ticp.

- Hb so chudn bj trinh hdi nghi chinh thire phai giri vé Cong doan nganh Gido duc
Thanh phé (Phong 4.2, Téng 4, co quan S& Gido duc & Pao tao Thanh phd) triede khi té
chite hgi nghi it nhit 07 ngay lam vige dé 1y ¥ kién, b6 sung, diéu chinh; ho so gbm toan
b cde van ban Die thdo lan thir ba.

= Thwr m&i du hdi nghi chinh thire gin vé Vin phong S¢ Gido due & Dao tao Thanh
phé-va Ban Thudng vu Cong doan nganh Gido duc Thanh pho (giri /# nhit tricdge 07 ngay
lam vigc dé c6 ké hoach sﬁp xép cir can b tham du).

5.2. Cong tac chuéin bi khic cho hdi nghi chinh thire

- Chuén bj dé cuong kich ban hoi nghi chinh thire, phat dong thi dua, phin khen
thudmg (néu ¢6), phin té chirc biu Ban TTND (néu ¢6), dy trit kinh phi, cong tac phuc
Vikiis

# Chuénr bi sap xép, trang tri toan b Hdi trudmg; phin phong nén (cho céc don vi
trure thudc) bd tri nhu sau:

(o8 ) i ol
DANG 16 QUOC 503 GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HO CHI MINH
H(}I NGHI
B CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHU'C
HO TRUONG oo,
Nim hoe 20....—20....

Théanh phé Ha Chi Mink, ngdy ... .. thing .. ... nim 20... l
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- Doan chu tich va thu ky hoi nghi ¢6 trach nhiém hoan chinh céc van bén theo nghj
(II.I}'ET. hdi nghi; Ngudi ditng diu co quan, don vi ky ban hanh chinh thirc; giao cho Ban
Chép hanh cong doan co quan, don vi thong béo két qua hdi nghi, trién khai nghj quyét
héi nghi dén toan thé CB, CC, VC cia co quan, don vi.

- Tao diéu kién dé Ban TTND hoat dong theo phap ludt va bio dam cho Céng doan
thire hién quyén kiém tra theo Ludt Cong doan.

- Nguoi dimg ddu phoi hop véi Ban Chép hanh cong dodn co quan, don vi thyuc hién
bdo cdo két qui hoi nghi ngan gon keém theo cac tai li¢u hoi nghi, danh sach Ban TTND
(néu bAu mai hodc bd sung) co dong dau, ky tén fla}r da, np 02 b vé Cong dodn nganh
Gio duc Thanh phé chim nhdt I 01 mén sau khi két thuc hoi nghi.

- Tétcahd so (bén gcn:} ctia hoi nghi co quan, don vi, bién ban hoi nghi cép t0, phong,
khoa, bién ban kiém phieu ph1eu bau Ban TTND (niém phong cdn than) phai duge tip
hop va luu trix day du tai co quan, don vi.

Trén diy la mt 56 ndi dung huémg din viéc td chirc Hoi nghi can bé, cong chirc, vién
chirc; xdy dung va thue higén Quy ché dan chu trong hoat déng ctia co quan, dom vi trong
nganh dp dung ké tir nam hoc 2020 - 2021 k& di.

Cén cfr cdng vin ndy, dé nghi cac ddng chi Truéng phong Gido duc va Dao tao
Quéan/Huyén ¢6 hudng din va chi dao Thd trudng cic don vi trie thude Phong Gido duc
v Do tao Quan/Huyén 6 chirc Hoi nghi c4n bd, cong chire, vién chire cho phu hop.

Pé nghi Thi truéng cée don vi, Hiéu trudng cée tnrimg phéi hop véi véi Ban Chip
hanh cong doan co s& cdc Truong Trung hoc pho thong, Trung cép, Cao dang va cac don
vi truc thude khan trirong t6 chire thuc hién. Trong qué trinh thuc hién néu cé phét sinh
vurdng mic, dé nghi lién hé véi Ban Thudmg vu Coéng doan nganh Gido duc Thanh phé dé
drge hudng dan kip m@i.f,&t

Nei nhiin:

- Nhur trén;

- Cée phong ban SGD&DT TP;
-Luu VP va CBGD TP.¢”
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SO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
IHANI-I PHO HO CHI MINH Péc lip - Tw do - Hanh phic
TENDON VL. E

= Tp. Hé Chi Minh, ngay ~ thang ~ nam 20...
| MAU

rl-}ér tham kheao xdy dung Bdo cdo

phit hop voi thiece té cua dom vi)

BAO CAO
TINH HINH CB, CC, VC THAM DU
HOI NGHI CAN B0, CONG CHUC, VIEN CHUC
NAM/ NAM HOQC 20........ = T

Cin cir Thong tur 56 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua Bo Noi vu hurémg dan mot
s ndi dung clia Nghi dinh sb 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh pha vé thuc hién
dan chi trong hoat dong cia co quan hanh chinh Nha nuéc va don vi sy nghiép cong 1ap;
Ban Té chirc Hoi nghi xin bao cdo tinh hinh CB, CC, VC tham du nhu sau:

R Téng s6 CB, CC, VC ciia co quan, don vi i NGO

- Téng sé CB, CC, VC duge triéu tdp s DERDI

- Téng s6 CB, CC, VC c6 mat tham du Hoi nghi tod o N0
Dat ty 1€ R

$6 CB. CC, VC tham dy dim bao ty 18 theo quy dinh tai Khoan 5 va 6 Muyc I cia
Huéng dén s6 .. ...../GDDT-CDGD ngay ... thang ... nam 20..... ctia S& Gido duc va Dao
tao va Céng doan nganh Gido duc Thanh phd vé tb chire hdi nghi can bo, cong chifc, vitn
chire; xdy dung va thuc hién Quy ché dén chii co sé¢ trong hoat dong ctia co quan, don vi nam
hoe 20 =200 .

Ho6i nghi can bd, cong chirc, vién CHIFG, BOM VI oovors s rissssrsness st i ssis s ssssianns
nam/ ndm hoc 20 -20.... du didu kién tién hanh,

Ban Té chitc xin béo cdo vai hoi nghi./.

-BAN TO CHUC HQI NGHI -
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8O GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc ldp - Tw do - Hanh phiic
TENPONVI T
—_— Tp. Hé Chi Mink, ngay  thang  ndm 20...
| M AU
(DE tham kheio xdy ding Bdn ky két
cho phit hop véi thiee té cia don vi)

BAN KY KET GIAO UGC THI DUA TAP THE
NAM/ NAM HOC 20... - 20...

Can cir chi tiéu ké hoach va céc nhiém vy ndm/ndm hoc 20... — 20. .-

Thuc hién ké hoach thi dua cia cic Td, cia Trudng (don vi) ..o,
nam/nam hoc 20... - 20...;

Hiéu truedmg (Giam déc) va Ban Chép hanh céng doan co sa Ky giao ude thi dua
nidm/nadm hoec 20... - 20... nhir sau:

L Phiin ddu dat cic chi tiéu va nhiém vy nim/nim hoc 20... — 20...
1. Cie nhi¢m vy trong tim ciia don vi nim/nim hoc 20... - 20...

- Tiép tuc dbi méi cong tac quan Iy gido duc {dériomt‘.ri co ché td chie, cong tiac qudn ly,
phuong phap gidng day va hoc tdp, c6ng tic kiém tra danh gid, cong tic thi dua khen
thudémg, tmg dung CNTT, cong tac thong tin tuyén truyen...), dam bao dén chu, thong
nhat; tang quyén tr chii cho cdc t6 chuyén mén...: coi trong quan 1y chat lugng.

- Déi méi manh mé va dbng bo céc yéu t6 co ban cia gido dyc va déo tao.

= CBE B0 QU RBE0. o i B v s e memms e s s et b

2. Vé cong tic xdy dung Ding, xiy dyng t6 chirc bé may

- 86 lwong Dang vién dat ....... % trén téng sb CB, CC, VC cia trromg (don vi);

- S6.CB, CC, VC ¢6 trinh d6 1y lugn chinh tri so cdp: ..., dat.... %:

- S6.CB, CC, VC ¢6 trinh d Iy lugn chinh tri trung cip trd lén: ..., dat.....%:

- Chi bg dat Trong sach vitng manh, trién khai quén triét, tiép tuc thue hién Chi thi 05-
CT/TW ngay 15/5/2016 ciia B§ Chinh tri vé hoc tip va lam theo tr tirdmg, dao dirc,
phong cach H6 Chi Minh:

“ e, % CB, CC, VC dat Lao déng tién tién; ....% gido vién dat GV day gioi cép
trirong (don vi);

= Cdendidung Khac. ......vvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiee

3. Mt s6 nhi¢m vy cong tic khie
Cling ¢é, phat huy vai tré tich cuc ciia Ban céng tic gido duc chinh tri tw tudmg dao
dirc trong nha treong (don vi), Tiép tuc ning cao chét lrgng hoat déng cla cac doan thé
quan ching: Céng doan nim viing tdm tir tinh cam, hoan canh cia mdi CB, CC, VC:
cha@m lo bao vé loi ich hgp phap cho ngudi lao déng. Doan TNCS trudmg (don vi) tich
cuc gido duc ly tudng séng, k§ néng song cho dodn vién thanh nién. .,
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1. Ciic danh hiéu thi dua phin ddu dat dwgc trong nam/nim hoc 20... - 20...
1. V& thp thé
Tap thé truong (don vi)

- Chibd
- Cong doan
- Poan Thanh nién
2. Vé ¢4 nhén
- Lao ddng tién tién - Trén .....%
- CSTD corsu 2 v %
- Phén diuco CSTPcip TP :.....%
l 7
PH-IET Gb
T HO VA TEN LoTT | o g cg;s Dk r:?g GHI CHU
GI0O1 |
1
3 | -
4 .. e
3
6 | .
| 7 ) I
8
9 = o
| |
10 .
| |
HIEU TRUONG (GIAM POC) TM. BAN CHAP HANH CDCS
(K var ghi ré o tén, ding ddu) CHU TICH

(Ky vi ghi rd ho tén, déng d.:fu)
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SO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH - Décldp - Tw do - Hanh phic
TEN PON VI : =
MAU
(Dé tham khdo xdy dieng Nghi quyét
Phic hop voi thuc té cua don vi)

Tp. H6 Chi Minh, ngéy  thdang  nam 20...

~ NGHI QUYET ) ,
HOINGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
NAM HQC 20........-20........

Céan eir Bé ludt Lao dong va Ludt Cong doan;

Can cik Dieu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 ciia Chinh phil
veé viée thuc hién dén ch trong hoat dong cia co quan himh chinh nha nmeée v don vi sur
nghiép céng ldp,

Cdn ctt Thong ne $6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua Bg Noi vu hudng dan mét sé
ndi dung cua Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh phi;

Cén cir Thong tw 56 11 /2020/TT-BGDDT ngay 19 thdang 5 niém 2020 ecda Bg truomg Bo
Gido duc va Dao tao hidng dan thue hién ddn chii trong hoat dong cua co 5o giao duc cong
ldp;

Cdn cir Cong van lign tich sé ... ngay...... /../20... cia S¢ Gido duc va Pao tao va
Cong doan nganh Gido duc Thanh phé HE Chi Minh vé huéng din (6 chire Hoi nghi cdn bo,
cong chire, vién chike; xdy dung va thuc hién Ouy ché din chii co sé trong hoat déng ciia co
8¢ hanh chinh nha neée, don vi sur nghiép cdng ldp ndm hoc 2020 - 202] -

Can cit cde bién ban £6p ¥ du thdao nhigm vy ndm hoe 20.... — 20 va noi dung cde quy
ché méi (hodce sira doi, bé sung) da duge HGi nghi cdn b6, cong chire, vien chire cdp 16
(phong, khoa) ndm hoc 2020 - 2021 ctia don Vi thing qua ngady .... thing ... nam 20....

Sau khi nghe cdc béo cdo, tham luén g6p y b sung, toan thé cin bé, cong chire, vién
chire va ngudi lao dong ciia don vi nhiét tri théng qua Nghj quyét Hoi nght véi cac ndi dung
chinh nhur sau:

L. VE NHIEM VU NAM HQC VA CAC CHI TIEU PHAN PAU

Phat huy nhimg két qua, thanh tich va céc kinh nghiém cta nam/ nam hoc 20.. - 20,
thire hién yvéu ciu dbi méi cin ban, todn dién gido duc va dao tao: tiép tuc phét trién co sé vit
chiit va ning cao chit luong gido dyc dao tao, timg budce thue hién chudn héa, hién dai hoa
v Xa hdi hoa. thue hién tot chi trirong d6i moi ndi dung va phwong phap day hoc: diy manh
gido duc hudng nghiép. Trong nam hoe/nam 20.. - 20 don vi théng nhit tdp trung thuc
hién cdc nhiém vu va cdc chi tiéu da duge Hoi nghi biéu quyét théng qua nhur sau:

1 Vé Phwwong hwdng nhiém vu nam hoc
* Nhitng néi dung da thérng nhét: Gém céc Didu: Pidu . biéu ., biédu _, Diéu

(theo néi dung cde Diéu ghi trong du thdo Phuong hudng nhiém vu ndm/ ném hoc da
duge bdo cdo triede Hoi nghi)
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» Nhimg nd1 dung cAn stra ddi, bo sung: (ghi cu thé cde Diéu can bé sung)
2. Vé Gidi phdp thuc hién
» Nhimg ni dung d théng nhét: Gom cdc Pidu: Didu _, Didu ., Pidu ., Diéu

(theo ngi dung cdc Piéu ghi trong dy thdo Phuong hudng nhiém vu nam hoc/nam da
duwoe bdo cdo trude Hoi nghi)

= Nhirng ndi dung cin sira d6i, bd sung: (ghi cu thé cdic Diéu can bé sung)
3. Vé cde chi tiéu phin ditu
» Nhitng ni dung da théng nhit: Gém cac Diéu; Pidu ., Diéu _Piéu .., Diéu ..

(theo ni dung cdc Piéu ghi trong dir thdo Phuong hieémg nhiém vy nam hq:m’nam dd
duegre bdo cdo trude Hi nghi)

» Nhimg ndi dung cén sira déi, bd sung: (ghi cu thé cdc Pidu cdn bo sung)

rrrrrrrrrrr

[1. VE NOI DUNG QUY CHE DAN CHU
Hoi nghi da biéu quyét théng nhét:

1 I‘hm, hién Quy ché déan chu co s& mdi xdy dung nam ... duge Hoi nghi CB, CC,VC nam
hoe 20..=2Us, theng qua (hodc tiép tuc thue hién Quy ché dan chu co s& da duge ban
hanh theo Qujct dinh so: . , ngdy ... thing ... nam ... cha Thi truong don vi).
Quy ché nay gom ... Chmmg va. Fm:u

2. Cm: néi dung moi va cic ndi dung sira dbi, bd sung gbm co:
(ghi cu thé cde Diéu mdi va cde Diéu c6 sira déi, b6 sung)

- V& noi dung 3 cOng khai (theo Théong tu 36/2017/TT- RGDBT cia B GD&DT ngay
28/12/2017 va Thong tu 56 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua Bo Tai chinh):

- Vé ndi dung déi thoai (theo quy dinh ciia Bo ludt Lao dong va Luat Cong doan);
- Céc ndi dung khac:

I11. VE NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO
Haoi nghi da biéu quvet théng nhat:

1. Tiép tuc thuc hlEI] Quy ché chi tiéu ndi bd da duge ban hanh theo Qu}ret dinh qn
ngay .... thang .... ndm . _cia Tha truéng don vi (hode thuc hién theo Quy ¢ hé th raeu
noi ba xdy d:mg mdi cua dcm vi nim ...). Quy ché nay goém: ........ Churong va ... Diéu.

2. Céc ndi dung méi va cic ni dung sira ddi, b sung gbm co:
(ehi cu thé ede Piéu mdi va ede Diéu co stra déi, hé sung)

Luwu §: Ché d tra tro cp thdi viée 41 véi cac trudmg hop don vi tr ky HPLD tr
01/01/2009 trdr vé trude.
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VE CAC DANH HIEU THI BUA CHINH QUYEN, PANG, POAN THE CUA TAP
THE VA CA NHAN
Hoi nghi da biéu quyét théng nhét:

* Don vi dat danh hiéu s

* Chi bé dat danh hiéu iR o

* Cong doan co sé dat danh hiéu

* DPodn TNCS dat danh hiéu

*  S6tb dat danh hiéu “T4 tién tién™ T—
» Sth dat danh hiéu “Td xuit sic” i O
- Ti 1€ cd nhén dat danh hiéu “Lao dong tién tién” e %
- 86 ¢4 nhan dat danh hiéu Chién s thi dua
+ Cép Nganh (cip co s0) D MUY
+ Cép thanh phé C o ngiudi
+ Cap toan quic .' ngrér
* S0 T6 Cong doan dat danh hiéu “Té cong doan xuat sac® :  t§
*  S6 doan vién dat danh higu “Doan vién cong doan xudt sic™: . ngudi
" 80 cén b, doan vién céng doan wu th gidi thiu cho Pang :  nguvi

V. TRACH NHIEM CUA THU TRUONG, CONG POAN VA CB, CC, VC

L

Trach nhi¢m cia Thii frieong

Giao nhiém wvu, chi tién, ké hoach cu thé cho tim g T; kiém tra cac b6 phén thuce hién
theo chuong trinh, ké hoach da dat ra va giai quyét nhimg phat sinh méi sau Hoi nghi;
Tao dicu kién thudn lgi cho CB, CC, VC hoan thanh tét nhi¢m vu duge giao:

Thure hién dﬁy du, kip thoi cde chinh sach nhu tidn lrong, tién th uong, phic loi cho CB,
CC, VC; Thuc hién céng khai tai chinh, phie lgi cia don vi theo quy dinh ctia B Tai
chinh va ndi dung 3 cong khai ciia Bd Gido duc va Dao tao;

Tao diéu kién dé Ban TTND ctia don vj hoat dong theo Lufit Thanh tra 2010, thuc hién
diy du ché d% cho cac thanh vién Ban TTND va bao dam cho Cong doan thyc hién
quyén kiém tra theo cdc Pidu 10, 11 va 14 cia Luft Céng doan 2012,

Cing Ban Ciﬁp hanh céng doan, dinh ky ﬁ thang (hodc méi hoc ky) mét lan td chire
kiém tra, danh gia két qua thuc hién Quy che din chi co s¢r va Nghj quyét Hai nghi cia
dom vi, 16 chire “Péi thoai” véi CB, CC, VC dé rit kinh nghiém, b sung gidi phap méi
va dinh ra nhitng viéc tiép tuc thue hién.

2. Trdch nhigm ciia Ban Chip hanh cong dodan

Phéi hop vai chinh quyén té chire cac dot thi dua, theo dbi phong trao, so két, tdng két
kip thoi; vin dong toan thé CB, CC, VC hoan thinh 10t cong tic dige giao:

Ciing chinh quyétj tham gia quan ly, giam sat cdc hoat dong ctia dom vi theo lugt Céng
doan, thue hién ddy du céc chi tiéu dé ra;

Hudng din, don dée, kiém tra viée thuc hién Nghj quyét hoi nghi; phat hién va kién
nghi véi Thi trudmg cac bién phéip gidi quyét dé thye hign tot Nghi quyét;
Chi dao Ban TTND ciia don vi thye hién quyén giam sat, k[:"im_ tra theo quy dinh cua
phap ludt (két qua giam sat viéc thue hién Quy ch€ dén chu, vé thuc hién noi dung 3
cong khai, vé Quy ché chi tiéu ndi bd va Nghj quyét Hoi nghi ctia dom vi);

Phdi hop cung chinh quyén chim lo cai thién déi séng cho doi ngii CB, CC, VC;
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- Cuing véi Thi truéng don vi, dinh ky 6 thang (hodc moi hoe ki) mot lin to chire kiém
tra, danh gid tinh hinh thyc hién Quy ché dén chii co s&, ndi dung thue hién cong khai,
Quy ché chi tiéu ndi bo, Nghi quyét Hdi nghi va phong trao thi dua, théng bao cho toan
thé CB, CC, VC cua don vi duge biét; phoi hop 16 chirc d6i thoai gifra Thi trudng don
vi va CB, CC, VC trong don vi.

3. Trdch nhiém cita cdn b, céng chire, vién chirc

- Doan két, phan déu hoan thanh tot céc chi tiéu, nhiém vu duge phin cOng trén cuong vi
cong tac cia minh, gop phan xdy dyng don vi phat trién;

- Nghiém chinh ral}ﬁp hanh ddy di moi chinh sach, phép ludt, quy dinh cta Nha nudce va
ndi quy, quy ché lam viée clia co quan, don vi; thue hanh tiét kiém, chong lang phi va
béo dam thong tin chinh xéc, kip thoi;

- Thue hién cdc quy dinh vé nghia vy, dao dirc, van hoa giao tiép, quy tic tmg X,
nguyén tic trong hoat dong nghe nghiép va nhimg viéc khong duge lam theo quy dinh
ctia phap ludt;

- Cé tinh thin trach nhiém trong cbng tac, gilr ving ky cuong né nép, dam bdo ngiy gio
cong. Néng cao tinh chi dong, tinh thin tu hoc, tu rén, gilr gin va bao v¢ tai sdn chung;

- Tif:h cuc phan anh kip théi tinh hinh thue hién cia don vi va dong gop ¥ kién trén tinh
théin xdy dung ding noi, ding lac, ding quy dinh.

VI. TRACH NHIEM VA HIEU LUC THI HANH
1. Chinh quyén va Cong doan ciing nhau thoa thudn ky két nghi quyét nay; c6 trach nhi¢m
thi hanh nhimng vin dé da ghi trén. Neu do thiéu tinh thén trach nhi¢m khéng thuc hién
diy du, phai chiu trach nhiém trude tép thé CB, CC, VC cua don vi va cip trén.
2. Tép thé CB, CC, VC ctia don v ¢6 trch nhiém thye hién ddy di ban Nghi quyét nay.
3. Thay mat cho Hdi nghi:
# V& dai dién Chinh quyén
¢ Vé dai dién Céng doan
Cung ky tén trong ban Nghi qu}'ét nay.
4. Nghi quyé‘t nay duge toan thé Hoi nghi théng qua va cd hiéu lue ké tir ngdy ..../....J20....
cho dén khi c6 Nghi quyét mdi.

THU TRUONG PON VI TM. BAN CHAP HANH CBCS
(Ky vé ghi rd ho tén, déng ddu) (K vt ghi ré ho tén, dong din)
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SO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Dic lip - Tw do - Hanh phiic
TENBON V] iiiioocmnme

(Theo Thing tw sb 11/2020/BGDPT ngay 19/5/2020, cic co sé gido duc cin cir
theo Mau Quy ché nay va cdc quy dinh ciia phdp lugt co lién quan xdy dung moi
Quy ché din chii phit hop véi thuc @ ciia don vi)

QUY CHE
DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA CO SO GIAO DUC
TRUONG/ TRUNG TAM....... (ghi ré tén don vi)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56..../0D ngay.... thang.... nam...
CHIT i s

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Ditu 1. Pham vi diéu chinh va déi trong ap dung
I. Pham vi diéu chinh

Hudng dan thure hién dén cha trong hoat ddng cta co sd giao duc cong ldp, bao gbm:
dan chu trong co s& gido duc; din chil trong quan hé va giai quyet cong viéc vai cong dén, co
. i - s Qe
quan, don vi, to chire ¢ lién quan.

2. béi twong 4p dung

Hiéu truémg hodc Giam dbc (sau ddy goi chung la hiéu truéng), nha gido, cén b quan
ly, ngudi lao dong va ngudi hoe trong cée co s¢ gido duc cong lap, bao gbm: co sd gido duc
mam non, co s gido duc pho théng, trudng chuyén biét, co s& gido duc thudémg xuyén; céc
truomg trung cip va cao diing trire thude; cée td chire, ca nhin cé lién quan.

Diu 2. Myc dich thwe hién din chii trong hoat déng ciia co s¢ gido duc

I. Phat huy quyén lam chi cla nha gido, cin b quan ly, nguoi lao dong, ngurdi hoc va
ning cao trach nhiém cia hiéu trudng.

2. Tang cudmg ne nép, ky cuong, ky ludt trong hoat déng clia co s& gido duc, gép phin
xfly dung mdi trurdmg gido duc than thién, lanh manh, nang cao chat luong gido duyc, dao tao;
phong chong céc hanh vi tiéu cuc, tham nhiing, lang phi, quan liéu, cira quyén.

Diéu 3. Yéu ciu thire hién dén chi trong hoat déng ciia co sé gido duc

I. Thuc hién dan chu trong hoat déng cia co s& gido duc phai gin lién véi viéc bao
dam sy lanh dao cua td chire Pang; chip hanh nguyén tic tip trung dan chi; phét huy vai tro
cua hoi dong truomg, cia higu trudng va céc t6 chire doan thé trong co s¢r gido duc.

2. Dén chi trong khuon kho Hién phap va phap luat; kién quyét xir Iy nhimg hanh vi loi
dung dan chu vi pham phap luit, xdm pham quyén, lg1 ich hop phép, chinh dang cia nha
gido, can b quan 1y, ngudi lao dong va ngudi hoc, can trdr viée thue hién nhiém vu cla co s¢
gido duc.
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Chwong 11
DAN CHU TRONG CO SO GIAO byC

Muc 1

TRACH NHIEM CUA HIEU TRUGNG, NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY,
NGUOI LAO PONG, HOI PONG TRUONG VA CAC PON VI, TO CHUC
TRONG CO SO GIAO DUC

Diéu 4. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. Thie hién nhiém vu va quyén han cta hiéu trrdng theo quy dinh cia Ludt Gido duc
vi cac quy dinh ciia phap ludt co lién quan.

2. Thye hién dan chu, cong khai trong quén 1y, diéu hanh hoat dong cla co s¢ gido duc;
trong quan 1y, str dung, ddo tao, boi dudng, thuc hién ché do, chinh sach doi vai nha gido,
can bd quan 1y, ngudi lao dfng va ngudi hoc theo quy dinh cia phép ludt va Thong tr ndy.

3. Té chire cac cue hop giao ban dinh ky dé danh gia két qua thue hién cdc nhiém vy
duge giao va dé ra nhiém vu, giai phdp chi yéu phéi thuc hién trong thoi gian tdi cia co s¢
gido duc.

4. Ling nghe y kién phin 4nh, phé binh ctia nha gido, can b quan lv gido duc, nguoi
lao ddéng va nguoi hoc. Khi nha gido, can bd quan 1y, ngudi lao déng, ngudi hoc ding ky
duge gap va c6 ndi dung, 1y do cu thé phai bé tri thai gian thich hop dé gip va trao dii.

5. Chi dao viée cung cép ddy du, kip thoi nhitng thong tin, tai liéu, cach thirc to chire
thure hién, trach nhiém thuc hién va trdch nhiém giai trinh nhitng ndi dung cong vice trong co
s¢ gido duc.

6. Chi dao, xem xét, xir Iy kip thoi cac khiéu nai, tb cdo, kién nghi ciia nha gido, cdn b
quan ly, ngudi lao dong, ngudi hoc va kién nghi ciia Ban Thanh tra nhin din cia co s¢ gido
duc: kip thoi béo cdo co quan c6 tham quyén nhitng vin dé khong thudc tham quyen.

7. Chi dao, xem xét, x{r 1y kip thoi ngudi cd hanh vi can trr viée thuc hién dén chu
trong hoat ddng cia co s¢ gido duc va ngudi c6 hanh vi tra thiy, tri1 ddp nha gido. cén b quan
1y, ngudi lao déng va ngudi hoce khiéu nai, 10 cdo, kién nghi theo quy dinh ctia phép luat.

8. Guong méu, di diu trong viée ddu tranh phong chong nhimg biéu hién cira quyén,
sach nhidu, thanh kién, tri dép, gidu giém, bung bit, 1am sai l¢ch su that, lam trai nguyén tic
va nhitng biéu hién khong dén chi khic trong co s& giao duc.

9. Phéi hop véi Cong doan to chirc hoi nghi can bo, cong chire, vién chire cia co S
gido duc mdi ndm mdt lan vao ddu ndm hoc theo quy dinh tai Biéu 5 Nghi dinh s6
04/2015/NB-CP ngiy 09 thang 01 ndm 2015 cta Chinh pht vé thue hign dén chu trong hoat
déng cia co quan hanh chinh nha mrdéc va don vi sy nghiép cong lép va cdc quy dinh khac ¢6
lién quan.

Pidu 5. Trich nhiém ciia nha gido, cin by quin Iy va ngudi lao dong
1. Nghiém chinh chéip hanh ndi quy, quy ché cla co s gido duc; thue hanh tiét kiém,
chong lang phi: thue hién cac quy dinh vé nghia vu, dao dirc nha gido, quy tac ng X,
nguyén tic trong hoat dong nghe nghiép.
2. Péng gop ¥ kién trong hoat dong ctia cu s& gido duc; y kién ddi véi hidu trudmg dé
x4y dung co sé& gido duc trong sach, vimg manh.
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3. Bdo cdo nguoi c6 thaim quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap ludt trong hoat
ddng ciia co s¢ gido due.

Diéu 6. Trich nhiém cia hi dong trudng

Hi dﬁng trudng clia cac co s¢ gido duc c6 trach nhiém ban hanh va glam sat viée thue
hién quy ché din chi trong hoat déng clia nha trudmg,.

Diéu 7. Trach nhi¢m cia trwdng cac don vi true thude va thuie co si gido duc

1. Tham muu, dé xuit nhitng bién phap gitp hiéu truémg thuc hién quy ché dan chu cia
co sd gido duc.

2. Chép hanh va td chirc thuc hién dan chi trong don vi.

3. Thuc hién nghiém 1& 161 1am viéc trong don vi, gifra cic don vj véi nhau; thue hién

ddy di chire nang, nhiém vu cia don vi.

Piéu 8. Trich nhi¢ém ciia ngwdi dimg ddu doan thé, td chire va Ban Thanh tra
nhin din trong co sé gido duc

1. Ngudi ding dau doan thé, td chirc trong co s& gido duc ¢6 trach nhiém:

a) Phoi hop véi higu trudng trong viée t6 chire, thyue hién quy ché din chu trong hoat
dong cla co s gido duc;

b) Néng cao chét lwong sinh hoat cla cic doan thé, cdc td chirc, dan chi ban bac cac
chi trrong, bién phap thye hién cdc nhiém vu clia co sé gido duc.

2. Ban Thanh tra nhin din ¢ trich nhiém giam sét, kiém tra viée thuc hién quy ché din
cht, ling nghe v kién cua quén ching, phat hién nhirng vi pham quy ché dan ch trong co sdr
gido duc, dé nghi hiéu truémg gidi quyét. Trong truomg hop higu truémg khong giai quyét
hodc giai quyét khong ding quy dinh thi bdo cdo cip c¢o thim quyén bé nhiém hodc cong
nhén hiéu truéng xem xét, quyét dinh.

Muc 2
NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAL,
HINH THU'C VA THOI PIEM CONG KHALI
Pién 9. Nhirng viée hiéu trwéng phai cong khai
1. Nhimg viéc phéi cong khai dé nha gido, can b quan ly va ngudi lao dong biét:

a) Chu truong, chinh séch ciia Dang va phdp luat ciia Nhi nuée lién quan dén hoat déng
cua cor s¢ gido duc;

b) Céc nfi quy, quy ché clia co s gido dyc;

¢) Ké hoach nam hoc, hoc ky, thing, tuan; ké hoach, dé 4n, du 4n, chién lrge dinh
hréng phat trién ciia co sé gido duc;

d) Kinh phi hoat dong hing nam, bao gdm céc nguén kinh phi do ngan sich nha nudc
-::fl_p va cac nguon tai chinh khac; quyét todn kinh phi hing nam; tai san, trang thiét bi; két qua
kiém toan ctia co s¢ gido duc:

d) Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng; qu}fét dinh bd nhiém, biét phdi, tir chire,
mién nhiém, thay ddi chirc danh nghé nghiép, thay déi vi tri viéc lam. di cdng tic mrdc ngoai,
gidi quyét ché do, ning bic lrong, thing hang, khen thudng, ky ludt, thoi viée, nghi huu doi
vai nha gido, can by quan Iy va ngudi lao dong; vide danh gid, xép loai, hop dong lam viéc,
chim dirt hop déng lam viée;
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e) Céc vu viée tiéu cuc, tham nhiing trong co s& gido duc da duge két ludn; ban ké khai
tai san, thu nhdp cia ngudi ¢6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cia phap luat;

¢) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, td cdo trong co s6 gido duc;

h) Két qua tiép thu ¥ kién cia nha gido, cdn bo quan Ly va ngudi lao dong vé nhitng vén
dé thudc tham quyén quyét dinh ciia hiéu trudng dua ra lay y ki¢én nha gido, can bd quén ly
va ngudi lao dong quy dinh tai Picu 11 cia quy ché nay;

i) Vin ban chi dao, diéu hanh ctia co quan quan Iy céip trén lién quan dén cong viéc cua
co s& gido due.

2. Nhimg viéc phai cong khai d& nguoi hoc, co quan quén 1y nha nude c6 tham quyén
vi x& hoi tham gia gidm sat, dénh gid co s gido duc theo quy dinh ctia phap ludt:

a) Nhig viéc duge B trudmg Bo Gido duc va Dao tao quy dinh tai Quy ché thue hién
cong khai dd6i voi co s gido duc va dao tao thube hé thf‘mg gido duc quéc dan (Théng tur 50
36/2017/BGDDT cia B Gido duc va Dao tao ngay 28/12/2017 vé ban hanh Quy ché thuc
hién cong khai di véi co s& gido duc va dio tao thude hé théng gido duc quoc dan).

b) TAt ca céc quy dinh ctia co s& gido duc lién quan dén viée hoc tp ctia ngudi hoc theo
quy dinh cta phap luat;

¢) Két qua kiem dinh chét hrgng gido duc.

Pidu 10. Hinh thire, thoi diém va thoi gian cong khai

1. Hinh thite céng khai

Can cir dic diém, tinh chit hoat dong v ndi dung phéi cong khai, cdc co s0 gido duc ap
dung mot, mot s6 hodc tat ca (dé nghi ghi rd cu thé) cic hinh thirc cong khai sau ddy:

a) Niém yét tai co so gido duc;

b) Thong béo tai hoi nghi can bd, céng chire, vién chirc cia co sér gido duc; thong bao
tai doi thoai clia co so gido duc;

¢) Thong béo biing van ban giri toan thé nha gido, can bd quén ly va ngudi lao dong:

d) Thong bao cho trudng cic don vi truc thude va thude co sé gido duc va yéu ciu dom
vi théng bao dén nha gido, can bd quan 1y va ngudi lao dong lam viéc trong cac don vi do:

d) Théng béo bang van ban dén cap ty, Ban Chap hanh Céng doan co s& gido duc;
e) Pang tai trén trang thong tin dién tIr cua co s gido duc;

g) Cac quy dinh lién quan dén viée hoe tap cla ngudi hoc phéi dugce co s@ gido duc
cong khai theo céc hinh thire phit hop voi ndi dung, phuong thire, doi twong, quy mo gido
duc, dao tao.

2. Théni diém va thoi gian cong khai

a) D1 vai cac nhitng viée phai cong khai cho nha gido, can bd quan ly va nguin lao
déng duge biét; cham nhét 03 ngay lam viée. Truong hop dde biét khong qua 05 ngay ké tir
ngdy van ban c6 ndi dung vé céc viée phéi cong khai dugc ban hanh hodc ké tir ngay nhin
duge vin ban cta co quan, don vi cép trén, trir nhimg tai liéu mit theo quy dinh cia phap luat
va trudng hop sit dung hinh thire théng bdo tai hoi nghi can bd, cong chire, vién chirc. Do
v@ri van ban niém yét tai tru s& clia co s& gido duc thi phai thye hién niém yét it nhat 30 ngay
lién tue ké tir ngay niém yét;
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b) Céac quy dinh lién quan dén viée hoc tdp cia ngudi hoc phal duge co s& gido duc
cong khai vao thang 6 hang nim, dam bao diy du, chinh xac va kip thot trudce khi khai gidng
nam hoc méi hode khi ¢o thay doi ndi dung lién quan.

3. Hinh thirc, thoi diém va thei gian cong khai nhiing néi dung khéc thudc tham quyen
cua Bo treémg Bo Gido duc va Dao tao duge quy dinh tai Quy ché thuc hién cong khai doi
véi co s¢ gido duc vd dao tao thude hé thong gido duc qubc dén (Théng tr so6
36/2017/BGDDT cua Bo Gido duc va Do tao ngay 28/12/2017 vé ban hanh Quy ché thuc
hién céng khai ddi véi co sor gido dyc va déo tao thude hé thong gido duc quoc dén).

Muc 3

NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUOT LAO BPONG
VA NGUOI HQC THAM GIA Y KIEN
Hi?:a I1. Nhirng viéc nha gido, cin b§ quén ly, nguoi lao déng va ngwdi hoc tham
gia ¥ kién trurdce khi hiéu trirdmg quyét dinh
1. Nhimg viéc nha gido, can b quin 1y, ngudi lao dong tham gia v kién:

a) Chu truong, gidi phap thyuc hién nghj quyét ctia Dang, phap ludt cia Nha nuée lién
quan dén ké hoach, dé an, du 4n, chién luoc, dinh hudng phét trién clia co sé gido duc;

b) Ké hoach nam hoc, hoc ky, thang cia co sé gido duc;
¢) T chirc phong trio thi dua ciia co s& gido duc:
d) Bdo céo so két, thng két cia co s@ gido duc;

d) Cac bién phap cai tién td chirc, hoat dong va 1& 14i lim viéc; phong, chéng tham
nhiing, thye hanh tiét ki¢m, chong lang phi, chong quan liéu, phién ha, sich nhiéu nhin dan:

e) Ké hoach tuyén dung, dio tao, boi dudng nha gido, can bd quan ly va ngudi lao
dong;

g) Thue hién céc ché d, chinh sdch lién quan dén quyén va loi ich ciia nha gido, can b
quan ly, ngudi lao dong;

h) Céc ndi quy, quy ché cia co sé gido duc.

Z. Nhimg viéc ngurot hoe tham gia y kién:

a) K& hoach gido duc va dao tao hing nim ciia co s¢ gido duc:

b) Nhitng théng tin cé lién quan dén hoc tdp, rén luyén, sinh hoat va cic khoan dong
g6p theo quy dinh;

¢) Ché d¢ chinh sach ctia Nha nuoc;
d) Noi quy, quy dinh ctia co sé gido duc ¢6 lién quan dén ngudi hoc:

d) Té chire phong trao thi dua va cac hoat déng khac trong co s& gido duc 6 lién quan
dén ngurdn hoe.

Diéu 12. Hinh thirc tham gia ¥ kién

Cén cir dic diém, tinh chit va noi dung hoat déng, cac co sé& gido duc ap dung nhimg
hinh thirc sau:

I. Tham gia y kién tryue tiép hodc thdng qua nguoi dai dién véi hiéu truong,
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2. Thong qua hdi nghi cén bo, cong chirc, vién chirc clia co §¢ gido duc; thong qua doi
thoai tai co s& gido duc.

3. Phét phiéu héi y kién truc tiép, guri du thao van ban dé nha gido, can by quan ly gido
duc, ngudi lao déng va ngudi hoe tham gia y kién.

4. Thong qua hop thu dién tir cla don vi dé nha gido, cdn bd quan ly, ngudi lao dong va
ngudn hoc tham gia y kién.
Muc 4
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUOTI LAO DONG
GIAM SAT, KIEM TRA VA HINH THUC GIAM SAT, KIEM TRA
Piéu 13. Nhirng viéc nha gido, cin b) quan ly, ngwdi lao dong tham gia giam sat,
kiém tra

1. Thuc hién chi truong ciia Déang, chinh séch, phap ludt ciia Nha mude, ké hoach cong
tac hang ndm cla co s& gido duc.

2. Cong tac tai chinh, quan ly va sir dung thi san; xdy dung co s& vét chét cia co so
gigo duc; viéc thu chi cdc khoan dong gop ctia ngudi hoe, cac khodn tai trg cho co 80 gido
duc.

3. Thuc hién cac ndi quy, quy ché clia co sé gido duc.

4. Thue hién céc ché d¢, chinh sich cia Nha nude vé quyén va lgi ich cia nha gido, can
b quén 1y, ngudi lao dong, ngudi hoc trong co sé& gido duc.

5. Giai quyét khiéu nai, t& cdo trong co s@ gido duc.
Pidu 14. Hinh thirc gidm sat, kiém tra

Co s¢ gido duc t& chirc dé nha gido, can bd quan Iy va ngudi lao dong gidm sat, kiém
tra thong qua cic hinh thire sau:

1. Thong qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan clia co s¢ gido duc.

2. Thong qua kiém diém cong téc, t phé binh va phé binh trong cdc cude hop dinh ky
cla co s& gido duc.

3. Théng qua hoi nghi can b, cong chire, vién chirc.
Chwong 111

DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC
vGI CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN
Pidn 15. Trach nhiém cia hiéu truéng

I T4 chitc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai co s& gido duc va dang 1ai
trén trang thong tin dién tir cla co sO gido duc dé cong dén, co quan, don vi, 10 chirc (sau day
goi chung 14 cong din, to chire) bict cac ndi dung sau:

a) Bo phdn chiu trach nhiém giai quyét cong viéc co lién quan;
b) Thii tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢) Mau don tir, hé so cho tirng loai cong vicc;

d) Phi, 1& phi theo quy dinh;
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d) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra nha gido, c4n b quan 1y va nguoi lao déng trong viée gidi quyét
cong viée cua cdng déan, to chire; kip thai ¢6 bién phép xir 1y thich hgp theo quy dinh cia
phap ludt d6i véi nhimg nha gido, can bé quan 1y, ngudi lao dong khong hoan thanh nhi¢m
vil, thi€u tinh than trach nhiém, sach nhiéu, gdy phién ha, tham nhiing trong viéc gidi quyét
cong viée cua cdng ddn, t6 chire.

3. Chi dao vige bb tri noi tiép cong dén, thye hién viée tiép eong din va bé trf hom thu
20p ¥ (trire tiép hodc qua hom thur dién ti); chi dao ngurdi phu trach cong tac hanh chinh cua
co s g1ao duc cing dai dién Ban Thanh tra nhén déin nghién ciru cic y kién gép ¥, bdo céo
higu trudmg xem xét, giai quyét.

4. Cir ngudi ¢6 trach nhiém gdp va giai quyét cong viéc ¢o lién quan khi cong dan, td
chirc ¢o y€u cau theo quy dinh cta phdp luit; nhimg kién nghi, phan énh, phé binh cia céng
dan, 6 chire phai duge nghién ciru va xir Iy kip thei.

Diu 16. Trich nhi¢m cita nha gido, cin by quin Iy vi ngudi lao dong

I. Tiép nhén théng tin; giai quyét cac céng viéc cua cong dén, td chire co lién quan tai
try s& cla co s& gido duc; bao vé bi mat nha nudce, bi mat cong tac va bi mét ve ngudi cung
cap théng tin theo quy dinh ciia phap luat.

2. Khi cong dén, to chirc yéu cdu, c6 trach nhiém giai quyét cde yéu cdu dé theo thim
quyén va quy dinh. Nhimg viéc khéng thudc thim quyén gidi quy¢t, phai théng bao dé cong
dén, t6 chirc biét va huéng din céng dén, td chitec dén noi c6 thim quyén gidi quyét. Khong
duge quan liéu, hach djch, cira quyén, tham nhiing, gdy kho khén, phién ha, sach nhidu trong
khi giai quyét cong viée clia cong dan, 16 chirc.

Piéu 17. Pii thoai tai co so gido duc

1. Béi thoai tai co' 80 gido duc dugc thice hién théng qua viée trao dbi truc tiép gilra nha
gido, cén b quan 1y, nguoi lao dong, ngudi hoc véi hiéu truém g hodc giira dai dién tip thé
lao dong, dai dién ngudi hoc véi hidu tridng. Poi thoai tai co so gido duc duge thuc hién
dinh ky it nhit mdi nam hoc mét 14n hoic khi mdt bén co yéu ciu.

2. N6i dung ddi thogi, s6 luong, thanh phin tham gia d6i thoai, thoi gian, thei didm déi
thoai, quy trinh t6 chirc d6i thoai thuc hién theo quy ché dén chi cia co s gido duc.

Diéu 18. Quan hé giira hiéu trudng véi co quan quin 1y cip trén

1. Phyc ting sy chi dao cia co quan quan 1y cdp trén, thue hién ché do bao cdo dinh ky
dung quy dinh, kip thod, nghiém tic.

2. Kip thai phan énh nhitng virdng méc,ﬂ kho khén va kién nghi nhimg bién phép khic
phuc dé co quan quan Iy cap xem xét gidi quyét.

3. Phan anh nhitng véin dé chua rd trong chi dao clia cip trén, £0p vy, phé binh co quan
quan |y cap trén bang van ban hodc thoéng qua dai dién. Trong khi y kién lén cédp trén chua
duge giai quyet, co sé gido duc van phéi nghiém tic chap hanh va thuc hién chi dao cla cip
trén.

Piéu 19. Quan hé giira hiéu truwdng véi don vi trwe thube va thude co sé giao duc

? Tiép nhin, xem xét va kip thori gidi quyét cac kién nghi, céc véin dé phét sinh lién quan
dén viée thue hién din chui; dinh ky 1am viée véi ngudd dimg dau céc don vi. Khi ngudi dimng
déu don vi dang ky lam vi€c v6i cac ndi dung, cong viée cu thé thi phai tra 167 vé ké hoach
lam vigc hoac Iy do tir choi.
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Pidu 20. Quan hé giira hi¢u trwomg v6i chinh quyén dia phwong

Hiéu trudmg co trach nhiém dam bdo moi quan hé chat che véi chinh guyén dia phuong
dé phoi hop giai quyét nhitng cong viée cb lién quan dén cOng tac gido duc trong nha truomg
va quyén lgi cta ngudi hoc.

Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN

l. Trude ngay 15 thang 11 hing nam, co s& gido duc giri bdo cdo tinh hinh thyc hién
dén chii tai don vi cia nim hoe truée lién ké vé co quan quan 1y cap trén dé theo doi va tong
hop bédo cdo.

2. Hiéu truomg, nha gido, can b quén Iy, ngudi lao dong, ngudi hoc, cic don vi, to
chire ¢6 lién quan t6 chire thue hién quy ché din chu trong hoat dong cia co s gido duc.

3. Co s& gido duc, cd nhén, don vi va th chire thue hién tot quy ché déin chu sé dugc
khen thudmg; vi pham quy ché din chi s& bi xir 1y theo cac quy dinh cua phép ludt.

4. Quy ché dén chi trong hoat déng cua co sO gido duc duge xem xét, sira dbi bd sung
theo Nghi quyét ctiia Hoi nghi CB, CC, VC hang nam/ nam hoc.

(= dé nghi ghi ld theo cdc quy dinh ciia phdp ludt cd lién quan)

Quy ché nay da duge biéu quyét thong qua tai Hoi nghi CB, CC, VC don vi ............
nam hoc 20... - 20... ngéay ..../..../20.... va co hi¢u lyc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.
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DON VI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TO (PHONG, KHOA) Dgc lip - Tw do - Hanh phic

’7 MAU Tp. H6 Chi Minh, ngay thang ndm20...

BIEN BAN HQI NGHI CAN BO, CONG CHU'C, VIEN CHUC
TO (PHONG, KHOA): . ...
NAM/NAM HOC 20...... =20, 000

Hom nay, ngay ... thang ... nim ...... , vaolac ....gio.......

Tai phong:.c.onmwamman tap the cén bf, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong Té
(PhOng/Khoa): ..o

Vi suhiéndién eia: ............ S ngudi;

Ving mat: ......... ngudi, gom:

D) Ong (BA): w1, AP e S

2) s

Tién hanh Hoi nghi cin bd, cong chire, vién chire Cfirip t6 nAm/ nim hoc 20....—20...., dudi
suchitricia Ong (Ba): ....ooovviiiiiiiieinnnns B VR s R

Toi dyr Hot nghi con ¢6 dai dién ctia don vi g%}m :

1) Ong (Ba): ..o SO s ninnnsiia

2

Hoi nghi da chi dinh ciia Ong (B&): ..oovvvvvneeeeein lam Thu ky héi nghi.

NQI DUNG HQI NGHI

[
1

Ong (Ba) chu tri bdo cdo ]ﬁn lwot timg ndi dung cla cdc vin ban du thio do Chinh quyén
va C@ngrﬂn&n don vi chudn bj dé cén bg, cong chire, vién chirc, lao d{:‘rng}héo ludn, dong
g0p ¥ kién va tham gia hién ké cdc bién phép thuc hién. Céc ban dur thao gom:

- Dy thio Béo céo kiém diém viéc thue hién c:érc nghj quyét, chi trrong clia Pang, chinh
sach, phap ludt cia Nha nudéce c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia co quan, don
vi trong ndm hoe/ndm qua

- Du théo Béo cdo kiém diém viéc thyuc hién nghi quyet hoi nghi cin bg, cong chire, vién
chire ndm hoe/ndm qua va nhitng quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat ddng cua co
quan, don vi

- Dy théo Bao cdo danh gia, téng két va kiém diém trach nhiém cia nguéi dimg diu co
quan, don vi trong viéc thire hién ké hoach cdng tac ndm hoc/ndm;

- Du thao phurong huéng, nhiém vu nim/ ndm hoc mai;

- Dy thdo bdo cdo tong két phong trdo thi dua nam hoe/nam qua v ndi dung phong trao
thi dua,tiéu chudn thi dua nim/ nim hoc mai;

- Bio céo cong khai cam két chét luong gido dyec va chét hrong gido duc thue té;

- Bdo cdo cong khai diéu kién dam bao chét lirgng gido duc;

- Bdo céo cong khai tai chinh va quyét toan thu, chi ngan sach Nha nudc nam 20..

Dur thio néi dung Quy ché chi tiéu ndi bé hoic ndi dung sira doi, bd sung;

- Du thdo ndi dung Quy ché dén chi co s& hodic ndi dung sira déi, bo sung;
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- Du thao béo céo tng két hoat dong nam/ nam hoc/ nhi¢m ky va chuong trinh cong tac
ctia Ban Thanh tra nhédn dan nim/ nadm hoc/ nhiém ky ticp theo.
- Du kién nhédn su biu hoic bAu b sung thanh vién Ban Thanh tra nhén dén (néu co);
s NOLAMERRAC «vvismmmniemmsnmasysrasm o ss o e
2- Hoi nghi thao lun: (ghi cu thé ¥ kién timg ngudi vé ndi dung tham gia, bién phip, kién
nghi)

...........................................................................................................

4- @ng (Ba) chu tri bdo cao vé cac tiéu chudn, co céL}, dur kién 50 lugng Ban Thanh tra nhén
dén ctia don vi néu da hét nhiém ki hodc bj khuyet (theo hudng dan ciia BCH CBCS) va
dé nghi Hoi nghi cho ¥ kién dé gigi thigu dé cir nhin sy {mg cir Ban TTND nhiém ky mai.

5- Hoi nghj da thao ludn va nhét tri dé cir cde Ong (Ba) ¢6 tén sau vao danh séch tmg cir vién
Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky 20... - 20.... gbm (danh sdch dinh kém):.

13 Ong [Baksswumrssma ST e s s S
2y Bng (BA): wovmmanmasmsisein 5
8 sz

6- Hoi nghi ciing di thdo luan va d& cir nhan sy vao Ban béu cir dé bau Ban Thanh tra nhén
dan nhiém ky 20... — 20.... trong Hi nghi CB, CC, VC don vi gom (danh sach dinh kem):

1Y OnEBAL - iR R S O D P T TR
3 Ong Bl iy Tl s
22 R

7- Trén co s& di thao ludn vé phuong huéng nhiém vu va cdc tiéu chuan thi dua trong nam/
nam hoe méi, Ong (Ba) cht tri di huéng din don vi cing théo ludn va xdy dung cac bi¢n
phap thuce hién nhiém vy cua T (Phong, Khoa) trong nam/ nim hoc mai. Sau do, tap thé
d nhét tri dang ky cac chi tiéu phin du cy thé goi Hoi dong Thi dua don vi (Ban dang ky
thi dua kém theo):

BANG DANG KY THI DUA NAM/ NAM HQC 20... - 20...

| B 8 L e e e
| Stt Ho va Tén Chire vu Danh higu thi dua déng ky " Ghi
i. LPTT | CSTP | CSTD | Danh chi
cosy | TP hiéu
' khéc
1 i
; |

8- Trude khi két thic, Hoi nghi da nghe Thu ky doc lai todn vén bién ban hoi nghi va cic viin
ban kém theo. Hoi nghi dd biéu quyét .../... ngudi (ti1€ ... %) thong qua bién ban.

Hoi nghi bé mac ldc : ..o PR s smmamnnn cling ngay.

CHU TRi THU KY
(K vé ghi v8 ho tén) (v va ghi rd ho 18n)
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PONVI:...oo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO (PHONG, KHOA) Péc lip - Twdo - Hanh phiic
MAU Tp. Ho Chi Minh, ngay thing nam 20...

HOI NGHI CAN BQ, CONG CHUTC, VIEN CHUC CAP TO
NAM/NAM HQC 20.... -

DANH SACH
Dé cir nhin sy ing cir biu (hoidc bau bd sung) Ban Thanh tra nhin dén
R0 ¥ ssasnwssiivsissvsrssasssssion]
nhiém ky 20.... - 20....

Sau khi thong qua:

- Tiéu chuén thanh vién Ban Thanh tra nhan dan;

- Du kién co céu, s6 hrgng thanh vién Ban Thanh tra nhén dén, nhén sur do BCH/CBCS

gici thigu.

Hoi nghi d3 ban bac, thao ludn va nhét tri gidi thiéu dé cir cac don g chi cd tén sau, vao
danh séch (mg cir bau (hodic béu bd sung) Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky 20....—20.....

I- Ong (B sivmsimsssiinmsimssiinicas s imoe T Phong! KBoa .o,

2- Ong (Ba)..oiicrceicseieirissseseereesessennene dhU0C T/ Phong/ Khoa oo

3- 008 (B&).ooovovoocccscsceccresessesimsessssnsssssnssnens thude T8/ Phong/ Khoa ..

8- 008 (BA)....ososccsorccscrsiserinisnenssinsenssssseessn 1106 TS/ Phong/ Khoa oo

5- Ong (Ba).cwvvoroorvereereressessessrnssssessmsnsessnsenen thU0C T/ Phong/ Khoa ..o

..............................................................................................

..............................................................................................

Danh sach duge ldp v kém theo ho so ciia Héi nghi can b, cong chire, vién chire T

(Phong/ Khoa). . e st TIEIN BOG 20 e 20000
CHU TRI HQI NGHI THU KY HQI NGH]
(KY, ghi rd ho tén) (K¥, ghi rd ho tén)
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DPONVIL. o CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(@dng diu treo) Déc ldp - Twdo - Hanh phuc
MAU BIEN BAN KIEM PHIEU

Biu cir (hodic biu bo sung thanh vién) Ban Thanh tra nhin déin
(tém dom Vi .cviaicercasnvonnans)
nhiém ky 20.... - 20....

Chung téi duge Hai nghi cén b, cong chire, vién chirc nam/ ndm hoc 20... - 20... tin

nhiém bau vao Ban bau cir @ td chire biu ctr (hodc bdu bd sung thanh vién) Ban Thanh tra
nhan din (B AoV, oo ) nhiém ky 20... -20... gom:

- Ong (Ba)...ovovvresssssssresssssesosesinsrsinenennns = TTUONE ban
2- 0ng (B)...o.oovriiiicinnsiiisnisinnins = Uy vién
3- 08B (BR).ss s ismsravsmsommisssppnssmssnsarinss * R3Y VG

Ban bdu cir d¢d thue hién day di nhiém vu ctia minh va nhat tri 1ip bién ban nhw sau:

= Téng s6 dai biéu duoc triéu tp du Hoi nghi la SR 111 {04
. T{mg:, 5:3 dai biéu chinh thirc c6 mat du Hoi nghi la T e THEAHRA
» Tong s6 dai biéu chinh thirc tham gia bo phiéu 1a 2 censneaes TEREDTE
» Héi nghi da qu}fet dinh sb lucrng thanh vién Ban Ih:mh tra nhin dan (hodc biu bd
sung} nhiém ky 20...-20....1a .. .. nguoi
= Sé luong dai biéu ung cir, dé cir vao Ban Thanh tra nhan dén (hodic bau bd sung)
nhiém ky 20... - 20.. D reeeeen. NEWOI
Trong dé: - I:Tng Ol ! vocrnnne ST, Pt :.......... ngUd
» Tbng sb phiéu Ban biu cir phét ra ‘ reeeennn. phiéu
= Tbng sb phiéu Ban bau ctr thu ve ‘ +vereers Phidu
= 8 phiéu thu v& hop 18 " ereeenne phidu
»  §6 phiéu thu vé khong hop & T phiéu

Két qué kiém phiéu:
£ Ong (Ba) .innnmpraain 80 PRSI sy B IR wunmaisn
I AT o ROURNRONNS - :|; AU ... | DS
3- ONE (BA) oovvvvvereiereresssesseesssnsssesessssesines $O phidu: ovveeee... i+ 31 S|
4= ONZ (BA) voorrveeereeveessveesseressssessseessessases SO PRIEU irivoences AP
B Ol (BBY iy SO-PHIES s W wvasinn

..................................................................................................

Nhimg Ong (Ba) tring cir fhuﬁc biu hcr sung) vao Ban Thanh tra nhén dan (tén don

| PR ) nhiém ky 20... - 20... ¢o s phlcu tin nhiém tir cao dén thip nhu sau:

1- f)ng R ) N R RN S ) phlﬂu: s TR B s
T OB, coisusiccssisssnsmmvsinsasivnssissssssio: S0 TUIBH sosssmesssan B e coviinm
3- ﬁng (5.5 LS SO Phitu: .oy 167 e

Bién ban lap thanh 2 ban kém véo hd so tai liéu cia Hoi nghi.

Lamtai.......ccooeveeee.. vao luc ... gilr......
Ngay ... thang ... ndam 20... ...
Truwong Ban bau cir Thar ky ghi bién bin
(Ky, ghi rd hp tén) (K¥, ghi rd ho tén)
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CONG POAN NGANH GIAO DUC ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc lip - Tu do - Hanh phic
i G e PN T e AR e R
Sé: /QP-CDCS Tp. H6 Chi Minh, ngdy ~ thdng  ndm 20
= ] .
MAV QUYET PINH
Cong nhin Ban Thanh tra nhén dan (tén don vi............)

Nhiém ky 20....—20....

BAN CHAP HANH CONG POANCOSO .....................

Cén et Muc 3 - Chuong VI - Luét cia Quéc hi Nude Cong hoa Xa hoi Chi nghia Viét
Nam s6 56/2010/QH 12 vé Thanh tra d3 duge Qudc Hoi khoa XII, ky hop thir 8 théng qua
ngay 15/11/2010;

Cin ctr vao Quyét dinh sb ..../QD-CDGD ngay... thang... ndm.... cia Ban Thudng vu
Cdng doan nganh Giao dyc Thanh phd Ho Chi Minh v€ viéc cong nhéin Ban Chdp hanh Céng
dodn cosd (tn don vi.....oennenn. ) nhiém ky 20...-20....;

Ciin cir bién ban bau Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky 20... - 20.__. trong Hoi nghi can
bd, cbng chirc, vién chitc don vi niim hoc 20... - 20.... ngay...thang... ndm........ va két qua

biiu Tru{mg ban/ Phé Truémg ban (néu n::::) cua Ban Thanh tra nhdn din ngay.......
thdng.....ndm........

QUYET PINH
Piéu 1. Nay cong nhin Ban Thanh tra nhin dén (tén don vi.................... ) nhiém kv
20... - 20.... gom cac Ong, Ba cé tén sau diy:
Fo OB B e v - Trudng ban, phu trach .....................
2- 002, BA oo - Phé Trudmg ban (néu c6) phu trach ......
3-0nE Ba oo - Thanh vién, phu trdch .........coovevvnne...
Piéu 2. Ban Thanh tra nhdn dan (tén dom Vi.......ooooeeereni.. ) nhig¢m ky 20... - 20.... c6

trach nhiém 16 chire trién khai thye hién nhiém vu theo quy dinh cta phép ludt.

Piéu 3. Ban Chép hanh CDCS va céc dbng chi ¢6 tén trén chju trich nhiém thi hanh Quyr:l
dinh nay. Quyét dinh nay c6 hidu lue ké tir ngay ky va dugc théng bdo dén tap thé
can b, céng chire, vién chirc, lao ding trong don vi.

Noi nhiin: TM. BAN CHAP HANH CDCS
+Nhir Biéu 3; ) CHU TICH
: (?ﬁp v, Hiéu tnromg dom vi “de hiét™; (Ky tén, ghi ré ko tén, dong diu)

- CPBGD TP “dé bao cdo™;
- Dan Thang bao,
- Luu CHCS.




